Указания за подготовка на офертите

Източник на финансиране 
Финансирането на обществената поръчка се осигурява от Община Перник. Предлаганата от участника цена трябва да е съобразена с финансовия ресурс, който възложителят може да осигури за изпълнение на поръчката и който е посочен в  настоящата документация и в обявлението за обществената поръчка като прогнозна стойност. 
Прогнозна стойност на поръчката – 352 000 лв. без ДДС за Доставка на 1100 бр. съдове тип „Бобър“

Място на изпълнение на обществената поръчка – гр. Перник

Сметосъбиращите съдове по настоящата обществена поръчка можe да са и втора употреба.
Условия за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка
1. Участник в процедурата за обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно юридическо лице, както и техни обединения. При изготвяне на офертата всеки  участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя  условия. Участниците в откритата процедура са длъжни да спазват изискуемите срокове и условия, посочени в обявлението, техническите спецификации, и документацията на откритата процедура за обществена поръчка. 
2. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в откритата процедура може да промени, допълни или оттегли офертата си. 

3. Всеки участник в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта. Варианти не се допускат.

4. Лице което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представи самостоятелна оферта.

5. В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. 
6. Свързани лица или свързани предприятия не могат да бъдат самостоятелни кандидати или участници в една и съща процедура.

7. Разходите за изготвянето на офертите са за сметка на участниците в процедурата. Те не могат да предявяват към Възложителя никакви претенции за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им и по провеждането на настоящата процедура. Възложителят при никакви обстоятелства не носи отговорност и няма да участва в тези разходи, независимо от провеждането и изхода на обществената поръчка.
Място и срок за изпълнение на поръчката

8. Мястото за изпълнение на поръчката е в Република България, Община Перник, франко адреси за разполагане на съдовете, по списък на Възложителя
9. Максималният срок на договора е 120 календарни дни, считано от датата на подписване на договора. Срокът за доставка следва да бъде предложен от участника в календарни дин от датата на получаване на заявката.

Изисквания към участника

Общи изисквания

10. Участие в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка могат да вземат на равни начала всички местни и чуждестранни физически и юридически лица, както и техни обединения. Участник в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка  трябва да бъде регистрирано юридическо лице, физическо лице  или тяхно обединение, притежаващо капацитет за работи и доставки, необходими за успешна  реализация на доставката по настоящата обществена поръчка.

11. Всеки от участниците в процедурата за възлагане на обществената поръчка се представлява от лицето, което съгласно учредителните документи има представителна власт, или от изрично упълномощено лице с пълномощно с нотариално заверка на подписа на упълномощителя. 
12. Тези условия са валидни за всички физически и юридически лица и техни обединения, учредени и управлявани в съответствие с нормативни актове от гражданското, търговското или публично право на държавата, в която са установени участниците.

13. Условията изброени в т. 10 и 11 включително, се отнасят и за всички съдружници в обединение/консорциум, ако участникът е такъв. Когато участника в откритата процедура е обединение което не е регистрирано  като юридическо лице преди подаване на предложението, то всяко физическо или юридическо лице, включени в това обединение представят изискуемите документи съгласно указанията за участие и ЗОП. 
14. Ако участник е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно персонифицирано или неперсонифицирано  юридическо лице или не е дружество по ЗЗД с БУЛСТАТ/ЕИК в Агенцията по вписвания, преди подаването на офертата за настоящата обществена поръчка, тогава неговите членове задължително сключват споразумение помежду си за целите на настоящата обществена поръчка. Като минимум споразумението задължително трябва да съдържа клаузи, гарантиращи следното:

· Всички членове на обединението/консорциума са отговорни, заедно и поотделно за подготовката на офертата по настоящата обществена поръчка и за изпълнението на бъдещият договор по нея.

· цялостното изпълнение на бъдещият договор, включително и разплащанията по него да са отговорност на всички членове на обединението. 

· всички членове на обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на бъдещият договор по настоящата обществена поръчка.

15. В споразумението, членовете на обединението трябва да определят едно физическо лице, което официално да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка. Пълномощията на представляващият се оформят с нотариална заверка на подписите на упълномощителите. Допустимо е упълномощаването да се извърши и в рамките на споразумението за обединение/консорциум. Участниците в обединението трябва да го посочат изрично и в специална декларация, част от образците.

16. Договарящите в споразумението, ако не представляват юридическо лице по закон, следва да са изрично упълномощени да ангажират с действията и подписа си съответното лице като делегираните пълномощия следва да се оформят с нотариална заверка на подписа на упълномощителя.


17. Всеки от участниците в процедурата за възлагане на обществена поръчка се представлява от лицето, което съгласно учредителните документи има представителна власт, или от изрично упълномощени лица с пълномощно с нотариална заверка на подписите на упълномощителя.

18. След подписване на офертата не се допускат никакви промени в състава на обединението.


19. Участник в настоящата обществена поръчка, който е обединение, ще бъде отстранен от участие от нея, ако:

· към офертата му не е приложено споразумение за създаване на обединение или

· в приложеното споразумение липсват клаузи, уреждащи всички изисквания  посочени по-горе или

· съставът на обединението се е променил след подаване на офертата.


20. Възложителят не поставя изискване за създаване на юридическо лице, когато участникът определен за изпълнител е обединение на физически/юридически лица.


21. Възложителят поставя изискване: когато избраният изпълнител е обединение преди подписване на договора за възлагане на изпълнението, трябва да представи удостоверение за регистрация от регистър БУЛСТАТ и за данъчна регистрация, а за сдруженията с чуждестранни лица еквивалентни документи, както и договора за обединение с нотариална заверка на подписите.

22. Всяка промяна на сключеното споразумение трябва да бъде регистрирана в регистър  БУЛСТАТ. Ако се извърши допустима, съгласно настоящата документация промяна, актуалният текст на споразумението се представя на възложителя в тридневен срок. 

Подизпълнители 


23. Възлагането на работи/задачи на подизпълинтел/ли е допустимо, само ако участникът приеме, че отговаря за действията и/или бездействията на всеки от  подизпълинтел/ли като за свои действията и/или бездействията.


Обстоятелства, наличието на които е основание за отстраняване на участника
24. Възложителят отстранява от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка кандидат или участник, който:

1. който  е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

2.   е обявен в несъстоятелност;

3.   е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

4.   има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

25. Възложителят отстранява също от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка кандидат или участник:

1. който е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

2.   който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;

3.   който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

26. Изискванията на 24 т. 1 и 25 т. 2 и 3 се прилагат както следва:
1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

6. при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.


27. Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка кандидати или участници:


1. при които лицата по 30 са свързани с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;



2. които са сключили договор с лице по чл.21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.


28. При подаване на офертата кандидатът или участникът удостоверява липсата на тези обстоятелства с една декларация, подписана от лицата, които представляват кандидата или участника - Приложение № 3 от настоящата документация за участниците в процедурата и Приложение № 4 – за подизпълнителите. В декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентният орган който съгласно законодателството на държавата, в която  кандидата или участника е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно от възложителя.


29. При подписване на договора за обществена поръчка участникът , определен за изпълнител , е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелства по чл.47 ал.1, 2 и 5 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата , в която е установен , предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен безплатен регистър или предоставянето им безплатно на възложителя.
Изисквания към участника – чуждестранно лице 

30. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физически или юридическо  лице, за което в държавата в която е установено е налице някое   от  обстоятелства по чл. 47, ал.1  и  2 от ЗОП.

31. При представяне на офертата кандидатът или участникът удостоверява липсата на тези обстоятелства с декларацията - Приложение № 3 от настоящата документация.


32. Когато законодателството на държавата, в която участникът е установен не предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен безплатен регистър или предоставянето им безплатно на възложителя при подписване на договора за обществена поръчка участникът , определен за изпълнител е длъжен да представи:

1. документи за удостоверяване липсата на обстоятелства по чл. 47 ал.1 и 2 от ЗОП, издаден от компетентен орган , или


2. извлечение от съдебен регистър , или


3. еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата , в която е установен.

33. Когато в държавата, в която кандидатът или участникът е установен, не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.

34. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен. 
35. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка,  ако не отговаря на някое от изискванията, посочени в  настоящите указания. Документите, които участникът трябва да представи, за да се установи съответствие с тези изисквания, са посочени в настоящите указания.  

36. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представената от него оферта не е изготвена на български или ако е непълна, т.е. ако липсва някой от документите, които се изискват и са посочени в настоящата документация за възлагане на обществена поръчка.

37. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка, участникът за когото е налице поне едно от следните обстоятелства:
· Офертата е представена в нарушение  на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП

· Представената оферта не отговаря на предварително обявените в обявлението и в тази документация условия
· Не е представен някой от документите, съгласно чл. 56 от ЗОП или изискванията на настоящата документация
· Не е представил документ за внесена гаранция за участие или гаранцията за участие е представена под формата на банкова гаранция със срок на валидност, по-кратък от срока на валидност на офертата си

· Който е направел ценово предложение, което надвишава посочената от възложителя прогнозна стойност

· Който след поканата и в срока, посочен в нея, не удължи срока на валидност на офертата си.

· за когото е установено по реда на чл.68, ал. 11 от ЗОП че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор. 

· за когото са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал.2 от ЗОП. 

Минимални изисквания техническите възможности и квалификация.
Технически възможности и квалификация

1. Участникът следва да разполага със стоките, предмет на обществената поръчка. 

Участниците следва да представят доказателства, че разполагат със стоката, предмет на доставка, чрез договори за доставка, включително предварителни и рамкови договори и/ или фактури за закупуване на съответен брой съдове. В случай, че участникът е производител, следва да представи доказателства, че разполага със съответното количество съдове на склад.

Участникът може да докаже съответствието си с изискванията за технически възможности и/или квалификация с възможностите на едно или повече трети лица.  Комисията ще приеме, че участникът ще има на разположение ресурсите на трето лице, ако представи договори или други документи, допустими от законодателството на държавата по тяхното местосключване, от които по безусловен начин може да бъде установено, че представените документи са с обвързваща сила за срока на изпълнение на договора.

Указания за изготвяне на офертата

38. Всеки участник има право да представи само една оферта и при изготвянето й трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия. Офертата задължително трябва да включва пълният обем от предложената от кандидатите стока. Оферти за част от обекта на обществената поръчка ще бъдат отстранявани от участие.

39. Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника или упълномощен негов представител, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разлика. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

40. При приемане  на офертата върху плика се отбелязва пореден номер, датата и часа на получаването, като посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.  


41. Не се приема оферта, която е подадена след изтичане на крайният срок или е представена в незапечатан или прозрачен или скъсан плик. Такова предложение незабавно се връща на участника или неговият представител, като това обстоятелство се отбелязва в регистъра.


42. Срокът на валидност на офертата следва да е 180 (сто и осемдесет) календарни дни, считано от крайният срок за подаване на офертите.

Срокът на валидност на офертата включва времето, през което участника е обвързан с условията на представената оферта. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключването на договора за обществена поръчка.


43. Документацията за участие е на разположение на заинтересованите лица в Профила на купувача на интернет адреса на Възложителя, посочен в Обявлението
44. Лицата имат право да закупят документацията на хартиен носител след заплащане на стойността за изготвяне на копието.
45. До 10 дни преди изтичане на срока за получаване на офертите всеки участник може писмено да поиска от Възложителя разяснения по настоящата документация за участие. Възложителят е длъжен да отговори в 4-дневен срок от постъпване на искането, като изпраща разясненията  до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция и го  публикуват  в профила на купувача без да  посочва информация за лицата, които са ги поискали. Разяснението се прилага и към документацията , която се закупува от трети лица.
46. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват  Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал.1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

47. Гаранцията за участие в процедурата е в размер както следва: 3520,00 лв. и представлява 1% от прогнозната стойност на поръчката.
Гаранцията е вносима в една от следните форми: като парична сума в брой в касата на Община Перник или по следната банкова сметка: IBAN BG36CECB9790 3360 8793 00, Банка ЦКБ АД - клон Перник
 или банкова гаранция, по приложеният образец – Приложение № 11 от настоящата документация, по избор на участника в процедурата. 
Гаранцията за участие се усвоява от Възложителя в случай на оттегляне на офертата от кандидата след изтичане на срока за подаване на офертите и в случай на определяне на кандидат за изпълнител, който не изпълни задължението си да сключи договор в определения от Възложителя срок, както и в други случаи, посочени в Закона за обществените поръчки, а се задържа в случай на обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител - до решаване на спора, Гаранциите на отстранените и класираните кандидати се освобождават в срок от пет работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението на Възложителя за определяне на изпълнител.
При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички кандидати се освобождават в срок от пет работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

48. Гаранция за изпълнение на договора е в размер на 3% от стойността на договора без ДДС.
Гаранцията за изпълнение на договор се превежда от участника

По банкова сметка на Община Перник: IBAN BG36CECB9790 3360 8793 00, Банка ЦКБ АД - клон Перник или се представя безусловна и неотменяема банкова гаранция, издадена в от банка в полза на Възложителя със срок на валидност – посоченият от участника гаранционен срок, който започва да тече от датата на сключване на договора.

Банковата гаранция или съответният платежен документ, доказващ внасянето на гаранцията, се представят в оригинал към момента на сключване на договора за възлагане на обществена поръчка.

При внасяне на гаранция по банкова сметка, с платежно нареждане, както и при банкова гаранция, изрично се посочва процедурата, за която се внася. 

Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите, предвидени в договора за възлагане на обществена поръчка.

Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него. За целта е необходимо кандидатите в офертите си да посочат начина за възстановяване на гаранциите.

49. Възложителят може да направи изменение на настоящата документация независимо дали по своя инициатива или в отговор на разяснение, съгласно реда и условията на чл. 27а от ЗОП.
Съдържание на офертата
50. Офертата, както и цялата кореспонденция и всички документи, свързани с процедурата и разменени между участника и Възложителя трябва да са на български език.

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език.

51. Офертата се подписва от лицето, представляващо участника или от надлежно упълномощено лице или лица, като в предложението се прилага пълномощното на представляващия дружеството / в случай, че това не е лицето, посочено като законен представител на участника в удостоверението за актуално състояние./

52. Всички страници на офертата се подписват и подпечатват с печата на участника.

53. Декларациите в офертата се подписват задължително от представляващият дружеството.

Декларации , подписани от упълномощени лица не се приемат за валидни.

54. Офертата на участника трябва да бъде изготвена в съответствие с настоящата документация  и да бъде представена в сроковете посочени в обявлението за обществена поръчка.

Всяка оферта следва да съдържа три отделни непрозрачни надписани и запечатани  плика, както следва:
Плик № 1 „Документи за подбор”

В плик № 1 „Документи за подбор” следва да бъдат поставени следните документи:

1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника (по образец Приложение № 12)

2. Представяне на участника – по образец – Приложение № 1, което следва да съдържа:

а/ посочване на ЕИК по чл. 23 от ЗТР, Булстат и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, както и адрес, вкл. и електронен за кореспонденция за провеждане на процедурата.

Забележка: при участие на обединения документите по б. а се представят за всяко физическо или юридическо лице, участващо в обединението.

б/ видовете доставки от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези доставки дял в проценти от стойността на обществената поръчка , и предвидените подизпълнители. 

в/ декларация за приемане условията на проекта на договор

3. декларация/и по чл. 47, ал. 9 от ЗОП - Приложение № 3

Забележка : при участие на обединения документите по т.3 се представят за всяко физическо или юридическо лице , включено в обединението.

4. декларация от подизпълнител за съответствие с изискванията по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП – Приложение № 4

5. При участници обединения – копие на договор за обединение, а когато в договора не е посочено  лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.

6. Декларация по чл. 55, ал. 7 от ЗОП –Приложение № 8

7. Декларация за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП – Приложение № 9

8. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител – Приложение № 6

9. Оригинал на банкова гаранция за участие (Приложение №11) или копие от документ за внесена гаранция под формата на парична сума.


10. Списък на стоките, с които разполага участникът, предмет на обществената поръчка (свободна редакция) с приложени доказателства, че разполагат със стоката, предмет на доставка, чрез договори за доставка, включително предварителни и рамкови договори и/ или фактури за закупуване на съответен брой съдове. В случай, че участникът е производител, следва да представи доказателства, че разполага със съответното количество съдове на склад.

Плик №2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”

Предложението за изпълнение на поръчката трябва да съдържа следните документи:

Техническо предложение за изпълнение на поръчката (по образец Приложение № 7), в което да бъде представен сметосъбиращия съд и посочени техническите му характеристики, за установяване на съответствието с изискванията на възложителя. Към техническото предложение се прилага Декларация за конфиденциалност по чл. 33, ал. 4 от ЗОП – Приложение № 5 (когато е приложимо)

Участникът следва да представи и:


1. образци, описание и/или фотографски снимки на стоките, които ще се доставят, чиято автентичност трябва да бъде доказана, ако възложителят поиска това за установяване на съответствие с изискванията на възложителя посочени в техническите спецификации.

В техническото предложение задължително трябва да се посочи предлаганият от участника гаранционен срок на контейнерите в месеци, който гаранционен срок започва да тече от датата на доставката на контейнерите, както и срока за доставка в календарни дни, който започва да тече от датата на получаване на заявката. 
Плик № 3 с надпис „Предлагана цена”

Следва да съдържа ценовата оферта на участника, по образец от настоящата документация – Приложение № 2;

Начин на образуване на предлаганата цена и заплащане:

В офертната цена участниците следва да включили всички разходи по изпълнение на поръчката. Цената се посочва без ДДС.

Плащането се извършва в български левове по банков път при условията на договора. 
 ОТВАРЯНЕ И РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

Подадените оферти ще се отварят публично на датата и в часа, посочени в обявлението за възлагане на настоящата обществена поръчка в Заседателната зала на Община Перник –  гр. Перник, пл. „Св. Иван Рилски“ 1А. Действията на комисията по отварянето на офертите са публични. 

Съгласно чл. 68, ал. 3 от ЗОП на тях могат да присъстват участниците или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим на достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Присъстващите представители се допускат след представяне на документ, удостоверяващ представителната им власт. Упълномощен представител на участник се допуска след представяне на специално издадено за целта нотариално заверено пълномощно. 

Присъстващите представители на участниците вписват имената си и се подписват в регистър, удостоверяващ тяхното присъствие. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика. Най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3 „Предлагана цена”. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише пликове № 3 „Предлагана цена” на останалите участници. Комисията отваря пликове № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката” и най-малко трима от членовете на комисията подписват всички документи и информацията, съдържащи се в тях. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в Плик № 2 на останалите участници. Комисията отваря Пликове № 1 „Документи за подбор” и оповестява документите, които те съдържати проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП. След това приключва публичната част на заседанието на комисията и същата продължава работата си самостоятелно. Комисията разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор и/или друга нередовност, включително фактическа грешка, комисията ги посочва в протокола по чл. 68 ал. 7 от ЗОП и изпраща протокола до всички участници в деня на публикуването му в профила на купувача.

Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола по чл. 68 ал. 7 от ЗОП. Когато е установена липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, участникът може в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от възложителя критерии за подбор. След изтичането на срока комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор. 

Комисията при необходимост може по всяко време:

1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2. да изисква от участниците:

а) разяснения за заявени от тях данни;

б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

Не по-късно от два работни дни преди датата на отваряне на ценовите оферти комисията обявява най-малко чрез съобщение в профила на купувача датата, часа и мястото на отварянето. Съобщението съдържа и резултатите от оценяването на офертите по другите показатели за оценка.
При отварянето на пликовете с предлаганата цена могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Представителите се допускат след представяне на документ, удостоверяващ представителната им власт. Присъстващите представители се подписват в регистър, удостоверяващ тяхното присъствие. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише ценовите оферти. Преди отварянето на ценовите оферти комисията съобщава на присъстващите лица резултатите от оценяването на офертите по другите показатели.
Отварянето е публично по реда на чл. 68, ал. 3 от ЗОП. Комисията не отваря Пликове № 3 с предлагана цена на участници, чиито оферти не отговарят на изискванията на възложителя.

След отваряне и оповестяване на ценовите оферти, комисията продължава работата си самостоятелно. Извършва проверка на ценовите предложения за съответствие на съдържанието им с изискванията на възложителя. Ако има разлика в сумата, изписана с цифри и словом, за вярна се смята сумата словом.
Когато офертата на участник съдържа предложение, което в зависимост от избрания критерий по чл. 37, ал.1 от ЗОП е с 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията изисква от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани.

Оценка на офертите

Критерият за оценка на офертите е „икономически най-изгодна оферта“.

Комисията класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия, въз основа на резултатите, получени при разглеждане и оценяване на офертите. Класирането се извършва въз основа на комплексна оценка, изчислена по показателите и при спазване на указанията за определяне на оценката, представени в методика за оценка.

Методиката, която ще се прилага за извършване на оценка на получените оферти е описана в документацията като „Критерий и методика за определяне на комплексна оценка на офертите", която е част от настоящата документация за възлагане на обществена поръчка.

В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, когато е избран критерият по чл.37, ал.1, т.2 ЗОП, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. 

Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, по критерий „икономически най-изгодна оферта", ако тази оферта не може да се определи по реда на чл. 71, ал. 4 от ЗОП.

Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който съдържа:

· състав на комисията и списък на консултантите;

· списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата, и мотивите за отстраняването им;

· становищата на консултантите;

· резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците и оценките по всеки показател, когато критерият за оценка е икономически най-изгодната оферта;

· класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване;

· дата на съставяне на протокола;

Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя заедно с цялата документация от процедурата. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя.

Възложителят има право на контрол върху работата на комисията за провеждане на процедурата преди издаване на съответните решения. При осъществяване на контрола Възложителят проверява само съдържанието на съставените от комисията протоколи за съответствие с изискванията на закона и предварително обявените условия на обществената поръчка. В случай че при контрола се установят нарушения в работата на комисията, които могат да се отстранят, без това да налага прекратяване на процедурата, Възложителят дава писмени указания за отстраняването им, които са задължителни за комисията. Извършените действия и взетите решения в изпълнение на указанията се отразяват в протокол, като в случай на несъгласие, към него се прилага особено мнение.

Възложителят преминава към сключване на договор след одобряване на протокола от комисията и влизане в сила на решението за класиране, освен ако не е допуснато предварително изпълнение от страна на КЗК.

Възложителят в срок от 5 работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител на поръчката. 

В решението си възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

Възложителят изпраща решението си на участниците в тридневен срок от издаването му.В същият ден Възложителя публикува, в своя профил на купувача, Решението за класиране на участниците заедно с протоколите от дейността на комисията, като при публикуването се съблюдават приложимите ограничения във връзка с обявяване на чувствителна търговска информация и правилата на конкуренцията.
Възложителят уведомява Европейската комисия в случаите по чл. 70, ал. 4. от ЗОП.

ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

· не е подадена нито една оферта или няма участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а ЗОП;

· всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя;

· всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

· първият или вторият класиран участник откаже да сключи договор;

· отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, включително при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

· са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата.

· поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал.1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.

2. Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

· е подадена само една оферта или заявление за участие;

· има само един участник, който отговаря на изискванията по чл. 47-53а от ЗОП, или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от възложителя.

· участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор, или не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 или не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на изискванията на чл. 47, ал. 2, когато са посочени в обявлението.

3. Възложителят е длъжен в тридневен срок от решението по т.1. или 2 да уведоми участниците за прекратяването на процедурата за възлагане на обществена поръчка, както и да изпрати копие от него до изпълнителния директор на агенцията по обществени поръчки.
Решението за прекратяване на процедурата се публикува в профила на купувача, подържан от Възложителя.

СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура. Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.
2. Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

3. Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на срока по чл.41 ал.3 от ЗОП.

4. Възложителят няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата. Не се допуска сключването на безсрочни договори за обществени поръчки.

5. Възложителят може да прекрати процедурата или с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:

· откаже да сключи договор;

· не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 ЗОП.

6. Договор за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

6.1. са налице обстоятелствата визирани в чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП и посочените в обявлението изисквания по чл. 47, ал. 2, т. 1 – 5 от ЗОП;

6.2. не представи определената гаранция за изпълнение на договора.

6.3. не извърши съответна регистрация, не представи документ или не изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и/или е поставено от възложителя при откриване на процедурата.

Забележка: т. 6.1. не се прилага в случаите когато Възложителите, за които се прилага чл. 23, ал. 4 от Закона за търговския регистър, не могат да изискват представяне на документите по ал. 9, когато те се отнасят за обстоятелствата, вписани в търговския регистър по чл. 47, ал. 10.

7. Страните по договора за обществена поръчка не могат да го изменят.

8. Изменение на сключен договор за обществена поръчка се допуска по изключение когато в резултат на непредвидени обстоятелства се налага:

8.1. промяна в сроковете на договора, или

8.2. частична замяна на дейности от предмета на поръчка за строителство или услуга, когато това е в интерес на възложителя и не води до увеличаване стойността на договора, или

8.3. цялостна или частична замяна на стоки, включени в предмета на поръчка за доставка, включително на техни елементи, компоненти или части, когато това е в интерес на възложителя, не води до увеличаване на стойността на договора и заменящите стоки съответстват на изискванията на техническите спецификации, като имат технически предимства и/или по-добри функционални характеристики в сравнение със заменяните стоки, или

8.4. намаляване общата стойност на договора в интерес на възложителя поради намаляване на договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности, или

8.5. при изменение на държавно регулирани цени, когато основен предмет на договора за обществена поръчка е дейност, чиято цена е обект на държавно регулиране и срокът му на изпълнение е над 12 месеца, или

8.6. когато се налага увеличение в цената поради приемането на нормативен акт - до размера, произтичащ като пряка и непосредствена последица от него, или

Изменението на цената на основание т. 8.5. е допустимо до размера на реалното увеличение на разходите на изпълнителя, настъпило като резултат от изменението на държавно регулираната цена.

9. Възложителят може да прекрати договор за обществена поръчка, ако в резултат на непредвидени обстоятелства не е в състояние да изпълни своите задължения. В тези случаи възложителят дължи на изпълнителя обезщетение за претърпените вреди от прекратяването на договора в съответствие с уговореното в него.

10. Договорът за обществената поръчка, заедно със задължителните приложения към него, се публикува в профила на купувача, подържан от Възложителя, като при публикуването се съблюдават приложимите ограничения във връзка с обявяване на чувствителна търговска информация и правилата на конкуренцията.
За неуредените въпроси се прилага Закона за обществените поръчки и действащото в страната законодателство.
